附件1
代理记账资格申请表
	申请人基本信息

	机构名称
	
	组织形式
	

	注册号/统一社会信用代码
	
	成立日期
	

	注册资本/出资总额（万元）
	
	企业类型
	

	办公地址（注册地）
	
	邮政编码
	

	经营地址
	
	邮政编码
	

	机构负责人姓名
	
	机构负责人身份证号
	

	股东/合伙人数量
	
	机构人员数量
	

	联系人姓名
	
	联系电话
	

	传真号码
	
	电子邮箱
	

	代理记账业务负责人信息

	业务负责人姓名
	
	会计专业技术资格证书管理号
	
	资格等级
	

	从业人员信息

	姓名
	专职/兼职
	会计从业资格证书档案号
	会计专业技术资格证书管理号
	资格等级

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	我机构保证本申请表所填报内容及所附申请材料全部属实，专职从业人员将按《上海市会计从业资格管理实施办法》的有关规定，办理会计从业资格证书的调转登记。
            代理记账机构负责人签名：

               业务主管负责人签名：
                  所有专职从业人员签名： 

                                     代理记账机构盖章   
                                        年     月     日   


填　表　说　明

一、凡申请代理记账许可证的机构，应当填写本表。

二、有关栏目的填写说明：

1. 组织形式：有限责任公司、股份有限公司、非公司企业法人、个人独资企业、普通合伙企业、特殊普通合伙企业、有限合伙企业。

2. 企业类型：内资企业、外商投资企业、港澳商投资企业、台商投资企业。

3. 机构人员数量：指本机构工作人员总数（含兼职工作人员）。

4. 业务主管负责人姓名：指对代理记账业务活动全面负责的领导人的姓名。

5. 资格等级：可填写“会计员”、“助理会计师”、“会计师”、“高级会计师”或“初级资格”、“中级资格”、“高级资格”，并附会计专业技术职务资格证书。
6. 专职或兼职：可填写“专职”或“兼职”。专职：指代理记账机构专门从事代理记账业务的正式在册人员；兼职：指代理记账机构由于业务需要临时聘用的人员。

三、申请代理记账许可证的单位，除填写“代理记账资格申请表”外，还必须按照《上海市代理记账管理实施办法》的有关规定，同时提交其他相关材料。

附件2

变更事项登记表

代理记账机构（分支机构）名称：                                                              
代理记账许可证编号：              设立时间：               批准文号：           

	项  目
	变更前情况
	变更后情况

	代理记账机构（分支机构）名称
	
	

	业务
负责人
	姓名
	
	

	
	会计专业技术资格证书管理号
	
	

	
	资格等级
	
	

	办公地点
	办公地址（注册地）
	
	

	
	经营地址及邮编
	
	

	
	联系人及电话
	
	

	分支机构情况

	设立/

撤销
	分支机构名称
	办公地址（注册地）

	设立
	
	

	
	
	

	
	
	

	撤销
	
	

	
	
	

	
	
	

	代理记账机构保证
	我机构保证本表所填报内容及所附材料全部属实。

 代理记账机构（分支机构）盖章

                                      年     月     日


注：1. 本表只须填报变更事项栏目，未变更的无需填报。

2. 分支机构的名称、主管代理记账业务负责人发生变更，填报本表时，“分支机构情况”一栏无需填报。
附件3
代理记账机构设立分支机构备案表

	分支机构基本信息

	分支机构名称
	
	成立日期
	

	注册号/统一社会信用代码
	
	机构人员数量
	

	办公地址（注册地）
	
	邮政编码
	

	经营地址
	
	邮政编码
	

	分支机构负责人姓名
	
	分支机构负责人身份证号
	

	代理记账业务负责人姓名
	
	会计从业资格证书档案号
	

	联系人姓名
	
	联系电话
	

	传真号码
	
	电子邮箱
	

	从业人员信息

	姓名
	专职/兼职
	会计从业资格证书档案号
	会计专业技术资格证书管理号
	资格等级

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	总机构信息

	代理记账许可证书编号
	
	发证日期
	

	机构名称
	
	组织形式
	

	注册号/统一社会信用代码
	
	成立日期
	

	注册资本/出资总额（万元）
	
	企业类型
	

	办公地址（注册地）
	
	邮政编码
	

	机构负责人姓名
	
	机构负责人身份证号
	

	代理记账业务负责人姓名
	
	会计从业资格证书档案号
	

	联系人姓名
	
	联系电话
	

	从业人员信息

	姓名
	专职/兼职
	会计从业资格证书档案号
	会计专业技术资格证书管理号
	资格等级

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	我机构保证本备案表所填报内容及所附材料全部属实，分支机构的专职从业人员将按《上海市会计从业资格管理实施办法》的有关规定，办理会计从业资格证书的调转登记。
   代理记账机构总机构负责人签名：            代理记账机构分支机构负责人签名：         

     代理记账机构总机构 盖章                    代理记账机构分支机构 盖章   
                                        年     月     日     




注：1.“组织形式”栏根据以下选择填写：有限责任公司、股份有限公司、非公司企业法人、个人独资企业、

普通合伙企业、特殊普通合伙企业、有限合伙企业。
2.“企业类型”栏根据以下选择填写：内资企业、外商投资企业、港澳商投资企业、台商投资企业。
附件4
代理记账机构基本情况表

         年度
	代理记账机构（分支机构）基本信息

	代理记账许可证书编号
	
	发证日期
	

	机构名称
	
	组织形式
	

	注册号/统一社会信用代码
	
	成立日期
	

	注册资本/出资总额（万元）
	
	企业类型
	

	办公地址（与注册地不一致时填写实际办公地址）
	
	邮政编码
	

	机构负责人姓名
	
	机构负责人身份证号
	

	股东/合伙人数量
	
	机构人员数量
	

	联系人姓名
	
	联系电话
	

	传真号码
	
	电子邮箱
	

	本年度业务总收入（万元）
	
	其中：代理记账业务收入（万元）
	

	代理客户数量
	
	分支机构数量
	

	代理记账业务负责人信息

	业务负责人姓名
	
	会计专业技术资格证书管理号
	
	资格等级
	

	专职从业人员信息

	姓名
	会计从业资格证书档案号
	会计专业技术资格证书管理号
	资格等级

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	我机构保证本表所填内容全部属实
            代理记账机构负责人签名（或签章）：
                         代理记账机构盖章
                                        年     月     日


注：1.“组织形式”栏根据以下选择填写：有限责任公司、股份有限公司、分公司、非公司企业法人、企业非法人分支机构、个人独资企业、普通合伙企业、特殊普通合伙企业、有限合伙企业。
2.“企业类型”栏根据以下选择填写：内资企业、外商投资企业、港澳商投资企业、台商投资企业。

3.分支机构填写时，代理记账许可证书编号及发证日期填写总部机构的证书信息；表中部分栏目对分支机构不适用的，分支机构可不用填写。
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